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MAPRO DE LA GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PROCEDIMIENTO: CERTIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

3. GAF3. GAF1. ÁREA USUARIA1. ÁREA USUARIA 4. GPP4. GPP2. LOGISTICA GENERAL2. LOGISTICA GENERAL

INICIAR

Recepciona el 

expediente y revisa el 

presupuesto y el 

expediente

Elaboración y remisión del 

requerimiento a la Unidad de 

Logística Zonal 

¿Cuenta con el 

presupuesto?

Informe 

Económico 

(Certificación de 

Crédito 

Presupuestario)

TDR, EETT u 

otro sustento

Adjunta

Bienes homogéneos, 

evitar fraccionamiento u 

otros supuestos.

Área de Logística Zonal

Expediente de 

Adquisición

Otorga el visto 

bueno (VB) visa el 

expediente a 

certificar

Recepciona el 

expediente de 

Adquisición

¿Compra a nivel 

zonal o empresarial?

Zonal

Elabora

Otorga el VºBº y 

remite a GPP

Se efectúa la 

certificación y se  

deriva a GAF con 

copia a la GG

Si

Empresarial No

Se emite el 

informe de 

devolución de 

expediente con 

copia a GAF y GG

Recepciona la 

Certificación y la 

remite a Logística 

para trámite

Recepciona el 

informe y comunica 

a la Gerencia Zonal 

y Logística General.

FIN

1. Gerencias Zonales 

2. Rol normativo, supervisor, validador y Consolidador 

3. GAF : Gerencia de Administración y Finanzas

4. GPP : Gerencia de Planeamiento y Presupuesto



MAPRO DE LA GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PROCEDIMIENTO: GESTIÓN DE DISPONIBILIDADES PRESUPUESTALES – PROYECTOS E INVERSIONES

MAPRO DE LA GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PROCEDIMIENTO: GESTIÓN DE DISPONIBILIDADES PRESUPUESTALES – PROYECTOS E INVERSIONES

3. GPP3. GPP
1. OFICINA DE OBRAS1. OFICINA DE OBRAS 2. GPGI2. GPGI

INICIAR

Formula la solicitud de 

Disponibilidad Presupuestal 

conforme a metas y 

programación vigente

• Plan de Trabajo (versión física y 

digital).

• Presupuesto Analítico detallado 

(clasificador de gasto).

• Sustento documentario que 

acredite necesidad y vinculación 

con metas institucionales.

• Número de Ficha o código interno.

• Monto total requerido.

• Fuente de Financiamiento (RDR. 

Cuenta Operativa, MERESE, GRD, 

ACC, VMA, otro)

• Específica de gasto.

• Cronograma de ejecución.

• Cuadro de requerimiento 

valorizado.

Recepciona el 

expediente de Solicitud 

de Disponibilidad 

presupuestal

Evalúa la existencia 

de crédito 

presupuestario 

disponible

Verifica la correcta 

afectación a la cadena 

funcional programática

¿Para 

Actividades o 

Para Obras?

Actividad

Obras

• Código Único de Inversión (CUI)´

• Declaratoria de viabilidadvigente.

• Ficha técnica o expediente técnico 

aprobado mediante resolución.

• Presupuesto de obra desagregado.

• Cronograma valorizado de ejecución.

• Modalidad de ejecución (administración 

directa o contrata).

• Fuente de financiamiento (RDR. Cuenta 

Operativa, MERESE, GRD, ACC, VMA, 

otro)

• Certificación de que el proyecto se 

encuentra; Activo en el Banco de 

Inversiones, sustento técnico que 

acredite que no se encuentra cerrado ni 

liquidado, sustento de incorporación de 

saldo de balance (si aplica), otros de 

corresponder.

Verifica la 

consistencia técnica 

de la 

documentación 

presentada

¿Evalúa la coherencia 

con el Estudio Tarifario y 

PMO?

No

Devuelve a 

Oficina de 

Obras para 

subsanación

Si

Otorga Visto 

Bueno (VB)

Valida que la solicitud 

no exceda el 

Presupuesto 

Institucional Modificado 

(PIM)

Verifica la 

consistencia con el 

PMO y 

programación 

financiera

No corresponde

Propone 

modificación 

presupuestari

a o 

incorporación 

de saldo

Corresponde

Evalúa la 

necesidad de 

modificación 

presupuestaria 

o incorporación 

de saldos.

Disponibilidad 

Presupuestal 

Recepción 

Disponibilida

d 

Presupuestal

FIN

2. GPGI : Gerencia de Proyectos y Gestión de Inversiones

3. GPP : Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
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PROCEDIMIENTO: GESTIÓN DE DISPONIBILIDADES PRESUPUESTALES – PERSONAL

3. GPP3. GPP1. OFICINA DE RR.HH1. OFICINA DE RR.HH 2. GAF2. GAF

INICIAR

Formula el requerimiento de 

pago por remuneraciones, 

beneficios y otros conceptos.

Recepción del 

expediente 

consolidado

Evalúa 

Disponibilidad 

Presupuestal

Adjunta

Sustento 

documentario 

(planillas, 

contratos, 

resoluciones, 

informes)

Cálculo en 

Excel

Expediente de 

Requerimiento 

de CCP/

Disponibilidad

Verifica

• Cumplimient

o normativo

• Otros

¿Expediente 

conforme?

SiNo

Devuelve a 

Recursos 

Humanos 

para 

subsanación

(Se 

retroalimenta 

el proceso)

Incorpora 

análisis 

técnico-

financiero (de 

corresponder)

Verifica

• Previsión presupuestal

• Que no exceda créditos 

autorizados

• Afectación correcta a la 

cadena funcional 

programática

• (Categoría, Producto, 

Actividad, Meta, Fuente de 

Financiamiento)

¿Existe 

Disponibilidad 

Presupuestal?

No

Formula 

observación 

técnica y 

devuelve a 

GAF

(con copia a 

Gerencia 

General)

Si

Certificación de 

crédito 

presupuestario 

(CCP)

Recepción de 

CCP emitida

FIN

2. GAF : Gerencia de Administración y Finanzas

3. GPP : Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
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