PS

MUNICIPAL MANTARO S.A.
RESOLUCION DE DIRECTORIO N°003-2020-EPSMMSA/PD

JAUJA, 11 de setiembre de 2020

VISTO:

El proyecto REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES, CUADRO DE ASIGNACION DE PERSONAL y
MANUAL DE PERFILES DE PUESTOS, presentado por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto;

CONSIDERANDO

Que, mediante Resolucidn de Directorio N°002-2020-EPSMMMSA/PD de fecha 28 de agosto de 2020 se
aprueba el ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DE LA EPS MUNICIPAL MANTARO S.A.;

Que, el Reglamento de Organizacién y Funciones es un instrumento de gestién técnico normativo de
gestion administrativa que tiene por objetivo establecer la naturaleza, finalidad, ambito, las funciones
generales y especificas de cada 6rgano de la empresa; por otro lado el Cuadro de Asignacion de Personal
es un documento de gestion institucional que contiene los cargos definidos y aprobados por la entidad,

\ sobre la base de su estructura organica; y por su parte el Manual de Perfil de Puestos es un instrumento
N,

de gestion, cuya finalidad es ubicar el puesto en el nivel de la organizacién, determinar la mision del
puesto, sus funciones, coordinaciones principales, requisitos académicos, de conocimiento, experiencia
laboral, y habilidades y competencias que se requiere para ocupar un puesto en la empresa;

Que, con Carta N°016-2020-JEER la encargada de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto propone
la actualizacion del Reglamento de Organizacién y Funciones, el Cuadro de Asignacion de Personal y el
Manual de Perfil de Puestos de la empresa en base a la nueva Estructura Orgénica y en cumplimiento a
la implementacién de los elementos formales del Esténdar 26 del Gobierno Corporativo;

Que, mediante Acuerdo de Directorio en sesién N°034-2020, de fecha 11 de setiembre, luego de la
exposicion de la responsable y el debate correspondiente, el Directorio en Pleno acord6 aprobar por
unanimidad el proyecto de actualizacién del Reglamento de Organizacién y Funciones, Cuadro de
Asignacién de Personal y Manual de Perfil de Puestos de la EPS MUNICIPAL MANTARO S.A.

En uso de las facultades conferidas en el Estatuto Social de la Empresa.

SE RESUELVE:

}—4. ARTICULO PRIMERO: Aprobar el Reglamento de Organizacién y Funciones, Cuadro de Asignacién de

Personal y Manual de Perfil de Puestos de la EPS MUNICIPAL MANTARO S.A.

ARTICULO SEGUNDO: Encargar a la Gerente General la implementacion de estos instrumentos de
gestion en cada Gerencia Zonal y a nivel de la Alta Direccion;

ARTICULO TERCERO: Dejar sin efecto todo documento que se oponga o contradiga a la presente
Resolucion;

ARTICULO CUARTO: Encargar al Gerente General la difusién de este documento a las instancias
correspondientes y de interés de la EPS MUNICIPAL MANTARO S.A.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
EPS. MUNIZIPAL MANTARO S.A.

l16n Garcia
RESIDENTE DEL DIRECTORIO

JAUJA: Jr. Huarancayo N° 481 @ 064 361612 (SEDE PRINCIPAL) - CONCEPCION: Av. Ramén Castilla N° 582 @ Q64 581515
CHUPACA: Jr. Maria Miranda N° 698 @ 954464620
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CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL DE ALTA DIRECCION

ENTIDAD ENTIDAD PRESTADORA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO MUNICIPAL MANTARO S.A.
SECTOR: SANEAMIENTO
1 DENOMINACION DEL ORGANO: ORGANOS DE ALTA DIRECCION
1.1. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA DIRECTORIO
- ) ) SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 ; CONFIANZA
1 Secretaria de Directorio 31.01.01.6 SP-AP j! j!
TOTAL UNIDAD ORGANIC
1.2. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA GERENCIA GENERAL
- j j SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL cODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 ; CONFIANZA
2 Gerente General 31.01.02.2 EC 1 1 X
3 Secretaria de Gerencia General 31.01.02.6 SP-AP 1 1 0
4 Jefe de Oficina de Tecnologias de la Informacion 31.01.02.5 SP-ES 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2
TOTAL ORGANOS DE ALTA DIRECCION 1| 2 1
Il DENOMINACION DEL ORGANO ORGANO DE CONTROL
21 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL
- ) j SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 . CONFIANZA
5 Jefe de Oficina 31.02.01.2 EC 1 1 X
6 Especialista en Auditoria 31.02.01.5 SP-ES 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANIC, 2 0| 2
TOTAL ORGANOS DE CONTRO b 1
n DENOMINACION DEL ORGANO ORGANOS DE ASESORAMIENTO
3.1. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA GERENCIA DE ASESORIA LEGAL
- j i SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL cODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 ; CONFIANZA
7 Gerente de Asesoria Legal 31.03.01.2 EC 1 1] X
8 Especialista en Asesoria Legal 31.03.01.5 SP-ES 1 1]
TOTAL UNIDAD ORGANIC b
3.2. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
- ] j SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 . CONFIANZA
9 Gerente de Planeamiento y Presupuesto 31.03.02.2 EC 1 a 1 X
10 Especialista en Presupuesto y Estadistica 31.03.02.5 SP-ES 1 1 0
TOTAL UNIDAD ORGANIC 2 b
TOTAL ORGANOS DE ASESORAMIENTO I 4 q 4
v DENOMINACION DEL ORGANO ORGANOS DE APOYO
4.1. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL cODIGO CLASIFICACION TOTAL SITUACION DEL CARGO CARGO DE
o P CONFIANZA
11 Gerente de Administracion y Finanzas 31.04.01.2 EC 1 1 X
TOTAL UNIDAD ORGANIC ]
4.1.1. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD CENTRAL
- . j SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL o . CONFIANZA
12 Contador General 31.04.01.01.5 SP-ES 1 1 X
TOTAL UNIDAD ORGANIC. ]
4.1.1.1. |DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Area de Logistica
. . . SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 5 CONFIANZA
13 Especialista en Logistica 31.04.01.01.5 SP-ES 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANIC,




4.2. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA GERENCIA DE PROYECTOS Y GESTION DE INVERSIONES
. . ) SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL cODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 5 CONFIANZA
14 Gerente de Proyectos y Gestion de Inversiones 31.04.02.2 EC 1 1] X
15 Especialista en Estudios y Proyectos 31.04.02.5 SP-ES 1 1]
TOTAL UNIDAD ORGANIC. p. 2 1]
TOTAL ORGANOS DE APOY:! E q E 4
TOTAL ALTA DIRECCION 15 q 15 8
ADRO PARA A ACION DEP R A ZONA A A CO PCIG DACA
DENOMINACION DEL ORGANO ORGANOS DESCENTRALIZADOS
5.1. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA GERENCIA ZONAL JAUJA, CONCEPCION Y CHUPACA
- ] ) SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 5 CONFIANZA
1 Gerente Zonal 31.05.01.2 EC 3 3] X
2 Secretaria de Gerencia Zonal 31.05.01.6 SP-AP 3 3
TOTAL UNIDAD ORGANICA € 3
5.2. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
- i ] SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL cODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 - CONFIANZA
3 Jefe de Oficina de Administracién y Finanzas 31.05.02.4 SP-EJ 3 ] ]
TOTAL UNIDAD ORGANIC 3 2 ]
5.2.1. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Area de Contabilidad
- ] i SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL cODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 ; CONFIANZA
4 Jefe del Area Contabilidad 31.05.02.01.5 SP-ES 3] 3]
TOTAL UNIDAD ORGANIC (
5.2.2. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Area de Tesoreria
- ] i SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL cODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 ; CONFIANZA
5 Jefe del Area de Tesoreria 31.05.02.02.5 SP-ES 3] 3]
6 Recaudador 31.05.02.02.6 SP-AP 3 3
TOTAL UNIDAD ORGANIC [(
5.2.3. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Area de Talento Humano
- ] j SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 5 CONFIANZA
7 Jefe del Area de Talento Humano 31.05.02.03.5 SP-ES 3 1 2
TOTAL UNIDAD ORGANIC, b
5.2.4. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Area de Logistica
- ] j SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 5 CONFIANZA
8 Jefe del Area Logistica 31.05.02.04.5 SP-ES 3] 3]
TOTAL UNIDAD ORGANIC, [(
5.2.5. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Area de Almacén
. . . SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 > CONFIANZA
9 Almacenero 31.05.02.05.6 SP-AP 3] 3]
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3] 3] 0
5.2.6. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Area de Bienes Patrimoniales
. X . SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 5 CONFIANZA
10 Especialista en Control Patrimonial 31.05.02.06.5 SP-ES 3] 1 2|
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3] 1 2|
5.3 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA OFICINA DE COMUNICACCIONES Y EDUCACION SANITARIA
] ] i SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 . CONFIANZA
11 Especialista en Comunicaciones y Educacion Sanitaria 31.05.03.5 SP-ES 3] 3]
TOTAL UNIDAD ORGANIC 3




5.4. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA DIVISION OPERACIONAL
- j i SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL cODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 ; CONFIANZA
12 Jefe de Divisién Operacional 31.05.04.4 SP-EJ 3] 3]
TOTAL UNIDAD ORGANIC (
5.4.1. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento de Produccion, Cantidad de Agua y Control de la Continuidad
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL SITUACION DEL CARGO CARGO DE
o P CONFIANZA
13 Jefe de Departamento 31.05.04.01.5 SP-ES 3] 3]
14 Operador de Reservorio 31.05.04.01.6 SP-AP 3] 3]
15 Operario de produccion de agua 31.05.04.01.6 SP-AP 14 14
TOTAL UNIDAD ORGANIC 2 1 €
5.4.2. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento de Planta de Tratamiento de Agua Potable y Control de Calida
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL SITUACION DEL CARGO CARGO DE
o P CONFIANZA
16 Jefe de Departamento 31.05.04.02.5 SP-ES 3] 3]
17 Operario en servicios generales 31.05.04.02.6 SP-AP 3] 3]
TOTAL UNIDAD ORGANIC 3
5.4.3. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento de Aguas Servidas, PTAR, VMA y Control de Medio Ambiente
i . . SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL cODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 . CONFIANZA
18 Jefe de departamento 31.05.04.03.6 SP-AP 3] 3]
Especialista en plata de tratamiento de aguas servidas, PTAR.
1 VMA'Y control de medio Ambiente 310504035 SP-£S 3 3
20 Operario en Mantenimiento de sistema alcantarillado 31.05.04.03.6 SP-AP 6) 6)
21 Operador de planta 31.05.04.03.6 SP-AP 3] 3]
TOTAL UNIDAD ORGANIC 1! E
5.4.4. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento de Proyectos, Obras y MRSE
- ] i SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL cODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 ; CONFIANZA
22 Especilista en Proyectos y obras 31.05.04.04.5 SP-ES 3] 1 2]
TOTAL UNIDAD ORGANIC b
5.4.5 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento Catastro Técnico
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL SITUACION DEL CARGO CARGO DE
o P CONFIANZA
23 Especialista en Catastro Técnico 31.05.04.05.5 SP-ES 3] 1 2|
TOTAL UNIDAD ORGANIC. b
5.5. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA DIVISION COMERCIAL
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL SITUACION DEL CARGO CARGO DE
o P CONFIANZA
24 Jefe de Division Comercial 31.05.05.4 SP-EJ 3 3
TOTAL UNIDAD ORGANIC. (
5.5.1. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento de Venta de los Servicios
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL SITUACION DEL CARGO CARGO DE
o P CONFIANZA
25 Jefe de Departamento 31.05.05.01.5 SP-AS 3] 1 2|
26 Técnico en Ventas 31.05.05.01.6 SP-AP 3] 3]
TOTAL UNIDAD ORGANIC, g
5.5.2. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento Reclamos y Atencidn al Cliente
- J ) SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 5 CONFIANZA
27 Jefe de Departamento 31.05.05.02.5 SP-AS 3] 3]
28 Técnico en Atencidn al Cliente y Reclamos 31.05.05.02.6 SP-AP 3] 1 2
TOTAL UNIDAD ORGANIC
5.5.3. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento de Facturacion y Cobranzas
- . ] SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CcODIGO CLASIFICACION TOTAL 5 - CONFIANZA




29 Jefe de Departamento 31.05.05.03.5 SP-AS 3] 2|
TOTAL UNIDAD ORGANIC.
5.5.4. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento Recuperacion de Cartera Pesada, Cortes y Reconexion
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFICACION TOTAL SITUACION DEL CARGO CARGO DE
o P CONFIANZA
30 Jefe de Departamento 31.05.05.04.5 SP-ES 3] 2|
31 Técnico en Cortes y Reconexion 31.05.05.04.6 SP-AP 3]
TOTAL UNIDAD ORGANIC.
5.5.5. DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento de Verificacion y Mantenimiento de Medidores
B i ) SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFICACION TOTAL ° ’ CONEIANZA
32 Jefe de Departamento 31.05.05.05.5 SP-ES 3]
33 Técnico en medidores 31.05.05.05.6 SP-AP 3
TOTAL UNIDAD ORGANIC
5.5.6 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento de Conexiones de Agua Potable y ‘Alcantarillado
B . . SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFICACION TOTAL ° . CONFIANZA
34 Jefe de Departamento 31.05.05.06.6 |SP-AP 3]
35 Operador en conexiones de Agua Potable y Alcantarillado 31.05.05.06.6 |[SP-AP 21 21
TOTAL UNIDAD ORGANIC 24 2
5.5.7 DENOMINACION DE LA UNIDAD ORGANICA Departamento de Catastro Comercial
B . ) SITUACION DEL CARGO CARGO DE
N° ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFICACION TOTAL ° ’ CONFIANZA
36 Jefe de Departamento 31.05.05.07.5 SP-ES 3] 1
37 Técnico en Catastro Comercial 31.05.05.07.6 SP-AP 3] 1
TOTAL UNIDAD ORGANIC ]
TOTAL ORGANOS DE DESCENTRALIZADOS 143 85




